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RESOLUCAO 027/2013

Altera dispositivos da Resolucio
001/2008.

A Camara Municipal de Campos Altos, por seus representantes legais aprovou

" e eu Presidente, nos termos do art. 83, inciso |, alinea ‘c’ do Regimento Interno, pro-
mulgo a seguinte Resolugéo:

¢ao:

Art. 1°. O Art. 2° da Resolugéo 001/2008 passa a vigorar com a seguinte reda-

Art. 2°. Sdo 6rgéos da Cémara:

1 — Presidéncia
1.1 — Secretaria da Presidéncia

2 - Assessorias

2.1 - Advogado

2.2 — Assessor Juridico

2.3 — Assessor de Comunicagéo Social
2.4 — Contador

2.5 — Assessor Contabil

3 — Secretaria da Cédmara

3.1 — Servigos Gerais

3.2 — Agente de Administrag&o
3.3 — Oficial de Administragéo
3.4 — Auxiliar de Servigos Gerais
3.5 - Recepcionista

Art. 2°. Ficam acrescentados os incisos XV e XVI ao art. 8° da Resolucédo

001/2008 com a seguinte redacgéo:
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XV — Elaborar e realizar os pagamentos devidos pela Cadmara;

XVI — Realizar, coordenar e acompanhar os processos licitatérios e compras
da Cédmara.

Art. 3°. Fica revogada a SUBSECAO V da Resolugéo 001/2008.

Art. 4° Fica criada a SUBSECAO VI a Resolugcdo 001/2008 com a seguinte
redagao:

SUBSECAOQ VI
Do Recepcionista
Art. 14-A. Compete ao recepcionista:

| — As atribuigbes que se destinam a executar servigos gerais na portaria,
mandatos internos e externos e outras tarefas afins;

Il - As atribuigbes que se destinam a executar, sob supervisdo do Oficial de
Administragdo e Agente de Administragéo, trabalhos administrativos de rotina
a nivel de conhecimento baixa e média complexidade;

lll — Servigos de digitagdo, operagéo de telefones, PABX, FAX e outros traba-
Ihos auxiliares, registro de livros e outros documentos, redagéo de oficios, ser-
vigos auxiliares de biblioteca e outras tarefas correlatas.

IV — Auxiliar os vereadores no controle da agenda individual, recados, liga-
¢bes, contatos profissionais e pessoais e pesquisas de assuntos sobre os te-
mas solicitados e elaboragéo de discursos;

V — Levantamento de datas comemorativas;

VI — Auxiliar na organizagéo dos eventos realizados pela Cdmara, bem como
auxiliar na organizagdo das reuniées ordinarias e extraordinérias.

Art. 5°. Ficam acrescentados os incisos IV, V, VI e VIl ao art. 11 da Resolugéo
001/2008 com a seguinte redagéo:

IV — elaborar e coordenar as atividades relacionadas & publicidade institucional
da Cémara, nos diverscs meios de comunicagéo disponiveis.
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V' — auxiliar os vereadores no controle da agenda individual, recados, ligagées,
contatos profissionais e pessoais, realizaggo de pesquisas sobre os temas so-
licitados pelos vereadores e elaboragdo de discursos.

VI — manter cadastro organizado de datas comemorativas bem como de pes-
soas homenageadas pela Cadmara Municipal.

VIl — trabalhar diretamente na organizagéo dos eventos realizados pela Cama-
ra Municipal, bem como nas reunides ordinérias e extraordinarias.

Art. 6°. Fica revogado o inciso V do art. 12 da Resolugao 001/2008.

Art. 7°. O artigo 31 da Resolugéo 08/1998 passa a vigorar com a seguinte re-
dacao:

Art. 31. Fica o Presidente da Camara autorizado a conceder gratificagdo de
fungéo de natureza remuneratéria, aos ocupantes de cargos efetivos, até o li-

mite de 30% (trinta por cento) da tabela de vencimentos aprovada para a es-
pécie. :

Art. 8°. Os anexos | e Il da Resolugédo 001/2008 passam a vigorar com a se-
guinte redacéo:

ANEXO - |

CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO Escolaridade Vencimentos N° cargos Jornada de
Trabalho

Servicos  Ge- | 4% série do 1° | R$ 750,00 01 40 horas

rais grau

Agente Admi- | 1° grau com- | R$ 1.110,00 01 40 horas

nistragédo pleto

Oficial Admi- | 2° grau com- | R$ 1.400,00 01 40 horas

nistracéo pleto

Contador Superior inscri- | R$ 4.000,00 01 30 horas

to no CRC
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ANEXO - II

SERIE DE CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

gerais

pleta

CARGO Escolaridade Vencimentos N° va- | Jornada
gas trabalho

Assessor Juridi- | Superior em Direito ins- | R$ 3.912,36 01 20 horas
co crito na OAB
Assessor  Con- | Superior em Contabilida- | R$ 1.381,32 01 40 horas
tabil de inscrito no CRC
Controlador In- | Superior em uma das | R$ 1.151,10 01 40 horas
_terno seguintes areas: Econo-

mia, Ciéncias Contabeis;

Administracao
Assistente  Par- | 2° grau completo R$ 678,00 01 40 horas
lamentar
Recepcionista 1° grau completo R$ 678,00 01 40 horas
Auxiliar Servigos | 42 série do 1° grau com- | R$ 678,00 01 40 horas

Art. 9°. Esta resolugéo entra em Vigor na data de sua publicagéo.

Cémara Municipal de Campos Altos/MG, 29 de abril de 2013.
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