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RESOLUGCAO 008/2010

Da nova redagao aos artigos 10,11 e
12 e ao anexo | da Resolucao
001/2008.

A Camara Municipal de Campos Altos, por seus representantes legais aprovou
e eu Presidente, nos termos do art. 83, inciso [, alinea ‘c’ do Regimento Interno, pro-

mulgo a seguinte Resolugao:

Art. 1°: Os artigos 10, 11 e 12 da Resolugao 001/2008 passam a vigorar com

a seguinte redacao:

Do encarregado de Servigos Gerais

Art. 10. Compreende as atribuigbes que se destinam a executar servi-
¢os gerais nas areas de limpeza, copa e cozinha, portaria, mandatos internos e

externos e outras tarefas afins, cozinheira, servente, faxineira, cantineira.
Do Agente de Administragao

Art. 11. Compete ao Agente de Administragdo:

| — As atribuigcbes que se destinam a executar servigos gerais na porta-
ria, mandatos internos e externos e outras tarefas afins;

Il - As atribuigbes que se destinam a executar, sob superviséo imediata
do Oficial de Administrag&o, trabalhos administrativos de rotina a nivel de co-
nhecimento médio e alguma complexidade,

Il - Servigos de digitagdo, datilografia manual e elétrica, operagdo
de equipamento como Telefone, PABX, Fax e outros trabalhos auxiliares,
registro de livros, e outros documentos, redagé&o simples, servigos auxilia-

res de biblioteca, assisténcia social, e outras tarefas correlatas.
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Do Oficial de Administragao

Art. 12. Compete ao Oficial de Administragéo:

I- Projetar, desenvolver sistemas, operar microcomputadores e outras
atividades correlatas;

Il - Receber, organizar e controlar materiais, insumos, medicamentos e
equipamentos de acordo com as boas praticas de armazenamento;

Il - manter a organizagéo de almoxarifados ou galpbes supervisionando
as atividades de acondicionamento, prevengéo, controle de entrada e saida,
estoque e validade de materiais;

IV — acompanhar a discusséo e votagéo dos projetos de Leis e Resolu-
¢Oes, além de outras atividades em todas as reuniées da Cédmara;

V — promover as licitagbes para compras, obras, servigos e alienagbes
da Cémara;

VI - executar outras atividades que lhe forem delegadas pelos niveis
hierarquicos superiores, relacionados a sua érea de atuagéo.

VIl — Agendar uso da Tribuna Parlamentar e Popular

VIIl - Auxiliar os Vereadores na pesquisa de temas por eles escolhidos;

IX — Elaborar todos os oficios em nome da Mesa Diretora, da Presidén-

cia e dos Vereadores;

X — Auxiliar na organizagdo do Patriménio bem como manter controle

sobre entrada e saida, mediante autorizagdo da Presidéncia.

Art. 2°. Os vencimentos dos cargos de Servigcos Gerais, Agente de Adminis-

tracéo e Oficial de Administracdo, passam a vigorar conforme a tabela abaixo:

CARGO | VENCIMENTOS
Servicos Gerais R$ 565,00
Agente de Administracéo R$ 582,00
Oficial de Administragédo R$ 830,17

Art. 3°. As despesas decorrentes da presente resolugao correrao por conta de

dotacao propria no orgamento vigente.
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Art. 4°. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cémara Municipal de Campos Altos, 25 de maio de 2010.

»Lmﬁ e PM mulf_um

VICENTE DE PAULO MATEUS
Presidente da Camara Municipal de Campos Altos
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