CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

“NECESSARIA AO PROGRESSO DA CIDADE”
SALA DE SESSOES “JAIRO CORREA DA SILVA”
FONE: (37) 3426-2087
RUA MARIA RITA FRANCO, N2 290 - CENTRO - FAX: 3426-2209 - CEP 38970-000 - CAMPOS ALTOS - MG

PROJETO DE RESOLUCAQ N° 07/2006

Dispde sobre alteracio do anexo I e II da
Resoluciio 08/1998 e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Campos Altos, aprovou e eu, Presidente, no uso de minhas
atribuigdes legais e Constitucionais, especialmente as contidas no art. 831, “c” do
Regimento Interno, promulgo a seguinte Resolugio:

Art. 1°- Os anexos I e IT da Resolugio n° 08/1998, passam a vigorar com os anexos L II e
IIT desta Resolugdo

Art. 2°- Esta Resolugiio entra em vigor na data de sua promulgacio, ficando
revogadas as Resolucées n° 07/2002 e 02/2005 .

Campos Altos, 20/11/2006.
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A
CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

nexo -/

CARGO NIVEL ESCOLARIDADE FUNCOES
Auxiliar Servigos I Até a 4* Série do 1° grau | Cozinheira, faxineira
e Copeira.

Compreende as atribuicdes que se destinam a executar servigos gerais nas areas de
limpeza, copa e cozinha, portaria, mandatos internos e externos e outras tarefas afins.,
cozinheira, servente, faxineira, cantineira, ofice-boy.

Agente I v 1° grau completo Office-boy,
Administragio recepcionista e
operador de som.
Office boy: Compreende as atribui¢es que se destinam a executar servigos gerais na
portaria, mandatos internos e externos e outras tarefas afins (office boy);

Recepcionista: Compreende as atribuigdes que se destinam a executar, sob supervisao
imediata, trabalhos administrativos de rotina a nivel de conhecimento médio e alguma
complexidade, envolvendo conhecimento em servigos de digitagdo; datilografia manual e
elétrica, operagdo de equipamento como Telex, Fax e outros trabalhos auxiliares, registro
de livros, expedicéo de certiddes, alvaras e outros documentos, redagdo simples, servigos
auxiliares de biblioteca, assisténcia social, ﬁna;ru;,as, patrimonio ¢ outras tarcfas afins.

Operador de Som: Compreende as atribuigdes de operar equipamentos de audio, modular
mesa de som e zelar pela conservagio dos equipamentos e outras atividades correlatas

Oficial Administragdo |1 2° grau completo Operador de
computador,
almoxarife.
Operador de computador: Projetar, desenvolver sistemas, operar microcomputadores e
outras atividades correlatas;

Almoxarife: Receber, organizar e controlar materiais, insumos, medicamentos e
equipamentos de acordo com as boas praticas de armazenamento; manter a organizagdo de
almoxarifados ou galpdes supervisionando as atividades de acondicionamento, prevengao,

Ui




CAMARA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

“NECESSARIA AO PROGRESSO DA CIDADE”
SALA DE SESSOES “JAIRO CORREA DA SILVA”
FONE: (37) 3426-2087
RUA MARIA RITA FRANCO, N° 290 - CENTRO - FAX: 3426-2209 - CEP 38970-000 - CAMPOS ALTOS - MG

controle de entrada e saida, estoque e validade de materiais e executar outras atividades
que lhe forem delegadas pelos niveis hierarquicos superiores, relacionados a sua area de
atuacao.

Assistente de I 2° grau completo Secretaria Geral
Administracio
Compreende as atividades relacionadas com pessoal, material, patriménio, transporte,
vigilancia e servigos de apoio & Camara: coordenacdo, controle e avaliagdo das atividades
financeiras e contabeis, correspondéncia geral da Presidéncia

Técnico Superior I Superior Contador,

Servigo Publico Advogado.
Compreende o assessoramento nos diversos orgdos da Camara nas areas juridica,
econdmica, contabil, administrativa, com elaboragdo de balancetes da Receita e Despesa
para publicagdo e apresentagdo a Camara, encarregado de promover o registro contabil da
administragio orgamentaria da Camara Municipal
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Anexo -lI
CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO VENCIMENTOS N°DE VAGAS JORNARDA DE

PREVISTAS TRABALHO/
SEMANAL

Auxiliar Servigos R$ 350,00 , 03 40 horas

Agente R$ 380,00 03 40 horas

Administragdo

Oficial R$ 530,00 02 40 horas

Administragio

Assistente  Técnico R$ 750,00 01 40 horas

Administragio

Técnico Superior R$ 1.300,00 02 40 horas

Servigo Publico
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ANEXO - 111
SERIE DE CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO
CLASSES DE N° DE FORMA DE REMUNERACAO| JORNADA
CARGOS CARGOS/RECRUTAMENTO TRABALHO/
COMISSIONADOS SEMANAL
; 0
ASSESSOR 01 AMPLO 1.200,0 40 horas
JURIDICO
ASSESSOR DE 01 AMPLO 1.200,00 40 horas
COMUNICACAO
SOCIAL
.200,00

ASSESSOR 01 AMPLO 1.200, 40 horas
CONTABIL
CONTROLADOR 01 AMPLO 1.000,00 40 horas
INTERNO

: 02 AMPLO 607,00 40 horas
SECRETARIA
ASSISTENTE 01 AMPLO 350,00 40 horas
PARLAMENTAR




