PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

CEP 88.970 — ESTADO DE MINAS GERAIS o

LET N e _@I/91 e

Fixa a estrutura Administrativa da Prefeitura

Municipal de Campos Altos e caontém outras dis

posigoes,

0 povo do municipio de Campos Altos, Estadox!
de Minas Gerais, por seus representantss na Camars Municipal ,

Decreta e su, Prefeito Municipal, sanciono a sequinte Lei:

CAPITULO I
DO SISTEMA ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA

Art, 19 =« 0 Sistema Administrativo da Prefeie-

tura Municipal de Campos Altos, fica constituido dos seguintes
org3os: 8
I - Urg3o Colegiado de Assessoramento:
a) = Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente,
11 - Org3c de Asssssoramento:
“a) Chefia de Gabinete do Prefeito;
o~ b) Assessoria Juridica;
e~ ¢) Assessor lecnico,
I11 - UrgSc de Apoioc Administrative
a) Departamento de AdministracZog
b) Departamento de Fazenda,
IV - Drg3o de AdministragZo Especifica:
a) Departamento de Obras e Servigos Urba-
nos;
b) Depto, de Educac3o, Cultura, Turismo .
Esporte e Lazery
c) Departamento de Saude e Assistencia So
eial:
d) Departamento de Agricultira, Industria
e Caomercio,
Parégrafu Unico = A estrutura administrativa’

do Mynicipiode Campos Altos, de que trata este artigo, esta re
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CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS DRGROS

SEQED I
DO GABINETE DO PREFEITO -

Art, 22 - O Gabinete do Prefeito é orgdoc de !
assessoramento que tem por competencia a coordemacao e a repre-'
sentagdo politica e social do Prefeito e as atividades de relacbes
publicas; assistir ao chefe do executive em suas relegaes com os
municipios, entidades de classes e com orgaos de administrag3o mu=-
nicipal; divulgar assuntos de interesse do Governo Municipal; assg
ssorar o Prefeito nas elaboracoes dos projetos de Lei, Portariass ,
regulamentos, exposigﬁes de motivo, mensagens, razoes 8o veto ou
quaisquer outros documentos, inclusive elaborar mensagens anual'?
do Prefeito a ser enviada a C3mara Municipal; pesquisar e coletar'
elementos necessirios as informacoes solicitadas ao Executive; co=-
letar dades e informagoes para a tomada de decesoes do Prefeito; '
acompanhar a tramitagadc dos projetos de lei de interesse do execu=
tivo, na Camara Municipal e manter controle que lhe permita pres-!
tar inﬁormagﬁes precisas ao Prefeito sobre o assunto, preparar a8

encaminhar o expediente e desempenhar outras atividades afins,

SECMD II
DA ASSESSORIA JURIDICA g

Art, 32 - A assessoria juridica compte repre-

sentar a Prefeitura nos atos em que esta se ja autora, ré, oponente
ou assistente, receber citagﬁes, emitir pareceres sobre questoes !
Juridicas; elaborar contratos e convenios, examinar projetos de
Lei e Decretos, bem como Portarias elaboradas pela chefia de gabi=-
nete e outros atos juridicos; participar na elaboragao de atos nor .
mativos; proceder a cobranga amigavel e judicial da Divida Ativa ,
promover as desapropriacoes amigéveis ou judiciais orientar e pre-
parar processos administrativos; prestsr assessoramento Juridico '
ao Prefeito = aovs demais da Prefeitura e desempenhar outres ativid

dades afins.

SECAL ‘1A

DO DEPRRTAMENTO DE ADMINISTRACRD

Art, 492 - Ao departamento de administracao

]

compete: exercer atividades de recrutamento, selegao, treinamento,
registres e controle funcionais e as demais atividades relativas ao
pessoal da Prefeitura; promover a inspag%o de saude dos servidores
municipais para efeito de adminss3o, licenga aposentadoria e ou='!

tros fins legais, 2s atividades referentes ao tombamento, registro
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inventario, protec3c e conservagdo dos bens moveis e imoveis da
Prefejtura; ao recebimento, distribuig3o, controle de andamento e’
arquivamento definitivos dos papeis da Prefeitura; a administracao
e conservacao dos edificios em que funciona os Brg%os da Prefeitue
ra; a promover licitacOes para aquisicao de materiais e utensilios
e contratac®o de cbras e servicos nos termos da legislag3o especi=-
fica: ao assessoramento dos demais arggos gquanto ao assunto de

administrac3o geral & outras atividades afins,

Art, 52 « 0 Departamento de Administracao com
preende os seguintes Erggos, dirstamento ligados ao respectivo tié
tular:

1 - Setor de Pessoal/

I - Setor de Licitag3o ¢ suprimentos de ma

teriais;

TIl

IV = Setor de Protocolo e Comunicagao;

Setor de Patrimonio e Conservagao;

%]
y - Setor de Arqguivo eral,

SeEcRo 1V
DO DEF. T MENTD DE FAZENDA

Art, 62 = Ap departamento de Fazendaz Compete:

=

exercer atividades referentes a administrac3o orgamentiria, atra-'
ves de elaborag3o e da exscugao do orgamento programa anual e do !
orcamento plurianual de Investimentos, promover o cadastramento '
dos contribuintes, o orgamento, a arrecadacao e a FiscalizagSG dos
tributos e demais rendas municipais; imcumbirese do recebimento
pagamento, guarda e movimentacao dos numerarios e outros valores;'
promover o registro e controle contabil da adiministrag3c orgamen-
taria, Financeira e Patrimonial do Municip#e, preparar balancetes,
balancos e demonstrativos de prestac@o de contas 3 C3mara Municipal
e aos tribunais de contad da Uni%o e do Estado, Elaborar a execu='
¢3o da Programagao Financeira de desembolso, prestar assesseoria '
ao Prefeito em todas as matérias de carater economico financeiro '
de interesse do Municipio e em especial no processamento das opera
coes de crédito e em financiamentos, tomadas pelo municipio e aos
orgaos publiceos da administrac3o local nos assuntos fazendarios e
promover o gerenciamento dos recurscs provenientes de Convenios fir
mades com o estado e a uniao, & outras atividades afins,

Art, 72 = Ao Departamento de Fazenda compreen
de os sequintes Brggms, diretamente subordinados aou respectiqu tie

tular:
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v I -~ Setor de Receitas e Fiscalizacao de
Rendas

i) - Setor de Tesouraria
1II = Setor de Contabilidade

Iv - Setor de Orgamento,

sEcko v
DO_DEPARTAMENTO DE 0BRAS E SERVICOS URBANOS

Art, B2 - Ap departamentode Obras e Seruigcs'Z\

Urbanos compete: a fiscalizagZo das obras contratadas; a constru='
ggo e conservagao das estradas municipais, de acordo com o Plano '
Rodoviario Municipal; fiscalizar e fazer cumprir as normas referen
tes as construgoes particudares, assim como as posturas municipais,
ressalvadas as atribuigDes relativas a fiscalizag3o sanitaria in-'
cumbidas ao Departamento de Saude & Assistencia Social; a fiscalia
zacao dos servicos cedidos ou permitidos pelo municipio; P adminis
tragao das ofinas e garagens ds Prefeitura, : conseruagéo, pavimen
tagac & conservacao de vias urbanas; executar as atividades relati
vas a limpeza urbana, ao abastecimento alimentar; A administracao'
do cemitério municipal; a manutenc3o de pragas, parques, jardins !
Publicos e Bosques Municipais, a execuga@o do servico de transito '
no perimetro urbano no perimetro urbano do municipio, em articula=
ca2o com o DETRAN, a administracac do Terminal Rodovidrio, a conser
vagao das obras publicas municipais, assim como do proprio da Muni
cipalidade, a execugac do servigo de topografia e outras ativida='
des afins,

Art., 92 « Ao departamento de Obras e Servigos
Urbanos compreende os seguintes érgﬁos, diretamente subordinados'

a0 respectivo titular:

I - Setor de Obras
45 - Setor de Fiscalizac3o de Posturas e
Obras

II1 = Setor de Cemitério

1y - Setor de Terminal Rodoviario

SEEKD Vi

DO DEPARTAMENTO DE EDUCACEO, CULTURA, TURISMO
E ESPORTES

Art, 10 « Ao Departamento de Educag3o, Cultura

Turismo e Esporte compete: executar as atividades relativas 3 ela-
borag3o e supervis3o do Plano Municipal de Educag3doc, em entrosamen
to com a Secretaria de Estado e Ministério da Educag3o & Cultura ;
proposic3o e manutencao de convenio com o Estado e a Uniao, para '
execuc3ao de programas e campanhas de Educacgao e Cultura; 3 instala

gao, manutengao & a administraca@o de estabelecimentos municipais !
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de ensino; a fixac2o0 de normas para a reorgénizagga administrativa
didatica e disciplinar dos estabelecimentos de ensinc municipais !
existentes; a supervis@o da elaboragdo de currfculos de ensino dos
estabelecimentos municipais, de acordo com as normas fixadas pelos
conselhos Federal e Estadual de Educac@o; os treinamentos de profes
sores; a organizagao ¢ manutengdo do servige de alimentagZo esco-'
lar; a promocac dos servicos de éssistencia mEdica-oduntnlugica *
junto as escolas municipais em colaboragaoc com o Departamento de
Saude e Assistencia Social da Prefeitura; a supervis@o e manuten='
da Biblioteca Pyblica Municipal; a difus@o e ao estimulo da Cultu-
ra sob todos os aspectos do artesanato; 3 administragio e proteg3o
ao patrimonio art{stico e historico do Municipio; estimular as ati
vidades inerentes ac esporte ne municipio; preparar calendario tue
ristico, organizar e dirigir certames e feste jos oficiaks e oputras
atividades afins,
Art, 11 - Ao Departamento de Educac2e, Cultura ,
Turismo e Esporte, compreende os sequintes orgaos, diretamente su-
bordinados ao respectivo titular:
I - Setor de Coordenag@o Pedagdgica; ~
II - Setor de Supervisao, Inspecgao e Proje -
tos Educacionais

II1 =« Setor de Apoio ao Turimo e Esporte,

SECRD VII
DO DEPARTAMENTO DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

Art, 12 - Ao Departamento de Saude e Assisten

cia Social compete manter os servigos de Assistencia Médica e Odon
tologica nos Postos de Saude do Municipioj atuar como Orgaoc norma-
tivo de Saude Publice do Municipio; propor € manter Convenios Cone-
venios com o Estado e a Uni3ao para a execugEG de Campanhas e Pro=!
gramas da Saude publica; sugerir € assessorar o estazbelecimento de
Convenios com capitais e instituigoes de saude e fiscalizar sua
execucao; colaborar com o Departamento de Educag3o, Cultura, Turis
mo e Esportes da Prefeitura, na assistencia médica e odontologicag
fiscalizar o cumprimento das posturas municipais referentes ao po=-
der de Policias Sanitdria, a fiscalizagao de estsbelecimentos de !
assistencia, subvencionadas pela Prefeitura, 3 promogao de levanta
mentos de recurso de comunidades que possam ser canalizadas de Ene
tidades de Assistencia Social do Municipio; a2 elaborag3o e incenti
vo de programas para integragao de marginalizadoj a supervis3o,or=
ganizag3o e manutengao de Centro Comunitario, e outras atividades'

afins,
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Art,13 ~ Ap Departamento de Saude e Assisten=
cia Social compreende o0s sequintes Erg%us, diretamente subordina=!
dos ao respectivo titular:

I - Setor de Saude Publica
« I - Setor de Fiscalizacao de Saude Publica
1] - Seto; de Assistencia

SECAO VIII
DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA, INDUSTRIA E
COMERCIO

Art, 14 - Ap Departamento de Agricultura, Ine

dustria e Comerciao, compete: participar de farmulag50 da politica'
do setor de agriculturs , Pecuadria, azbastecimento e recursos mate=
riais renovaveis; cooperar com outras instituigdes publicas e prie
vadas; incentivar a modernizacz3c da agrbpecuéria, visando o desen=
volvimento economico social ruralj estimular a produgzo agricola e
pecuaria; promover a difus3ao de conhecimentos tecnicos no meio rue
ral; administrar o Horto Municipal no gue se relacione com a prody
c30 e a padronizag3o de mudas; estimular a instalag3o de industria
e industrializacao dos recursos naturais do municipio; incentivar'
¢ assistir a atividade particular aplicada ao comercio e outras !
atividades afins,

Art, 15 « Ap Departamento de Agricultura, Ine
dustria e Comerciop compreenda o0s seguintes Erg%oa, diretamente su
bordinados ao respectivo titular:

I - Setor de Cnordenaggu Agropecuéria

I1 - Setor de Apoioa Industria e Comercio,

SEQﬁD IX
DO ORGAD COLEGIADO DE ASSESSORAMENTO

Art, 16 = 0 Conselho Municipal de Bem Estar '

do M

ta Lei, regerese-3oc por Lei especificas, estatutos e requlamentos'

gnor, integrante da Estrutura administrativa estabelecida nes=-

proprios,
CAPITULO III
DOS PRINCIPIOS GERAIS DA DELEGACKD E EXERCI-
CI0OS DE AUTORIDADE
Art, 17 = D Prefeito, os Diretores de Departa

mentos e os dirigentes de orgaos de administrac@o indireta, salvo'

hipoteses expressamente comtempladas em Lei, dever3ao permanencer '
n o~ ” = rd 5

livres de fungoes meramente executories, e de pratica de atos rela

tivos a rotina administrativa ou que indiquem uma simples aplicae'

¢3c de normas estabelecidas,
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Parigrafo Unico - 0 encaminhamento de process
sos e outros expedientes as autoridades mencionadas nsste artige ,
ou 2 egocacao de gualquer caso por essas autoridades, apenas se da
ra:

I -~ Quando o assunto se relacione com ato
praticado pessoalmente pelas citadas autoridades;

11 - Quando se enquadra simultaneamente na
competencia de varios org2os subordinados diretamente ao Prefeito,
ou varios orgdos subordinados diretamente ao Diretor de Oepartamen
to, a dirigentes de Brggos de igual nfvel hierdrquico ou dirigente
de ac8o administrativa indireta ou n3o enquadra pregisamente na de
nenhuma deles;

I11 - Quando incida aoc mesmo tempo no campo
das relagoes das Prefeitura com a Camara Municipal ou com outras e$s
feras do Goverbo;

1V - Quando for para reexame de atos, mani
festamente ilegais ou contrarios ao interesse publico;

v ~ Quando 2 dewis3o impor em precedentes
que modifique a pratica vigente no municipio.

Art, 18 = Ainda com o objetivo de servir as
autoridades superiores as fungoes de planejamento, orientaggm,cugg
denag3o e supervisao, 8 de acelerar a tramitag3o administrativa,se
rao observadas nos estabelecimentos de rotina de trabalho e de exji
gencia processvais, dentre outros principios relacionadoses, os
sequintes:

i - Todo assunto sera decidido no nfvel
hierdrquico mais baixo possivel, para isto:

a) As chefias imediatas que se situarem na ba
se de organizagao devem receber a amior soma de poderes decisorios
principalmente em relagac a assuntos rotineiros,

b) A autoridade competente para proferir a de
cis3o ou ordepar a acao deve ser a que se encontre no ponto mais !
proxime aguele que a informagcao se complete ou em que todos meios)
formalidades requeridos por uma operagﬁo se concluem,

11 ~ A autoridade nao poderé excusar-=sg de
decidir por gqualquer forma se promunciando, ou encaminhando~o caso
3 consideracgao superior ou de outra autoridade,

II1 « Os contatos entre org¥os de administra
gao municipal para fins de inscrigao de processos, far-se-3ao de 61

-~ ’ -~
g2ao para orgao.
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CAPITULO TV
DA IMPLANTACAD DA NOVA ESTRUTURA

Art, 19 = A estrutura administrativa estabels

cida nesta Lei, entrara em funcionamente graduslmente, ; medida em
que oS orgos que a compee forem implantades, segundo as convenien
cias de administracgao e as disponibilidades de recursos.
’ § 12 « A implantac3o dos org3os serd feito !
atraves de efetivacao das seguintes medidas:
I - Elaburagﬁo e aprouagEB de regimento in
ternos;
11 = Provimento das respectivas chefias;
111 - Dotagao dos elementos humanos e materi
ais indispensaveis ao seu funcionamento,
P § 29 -« Sera facultado ao executivo a criac3o’
e extingdo de setores e s@mMsbes para atender 3s necessidades de !

\nacionalizaggn ou adequagao de nova estrutura,

—

R

CAPITULD V¥
DO REGIMENTO INTERND
Art, 20 -« 0 Prefeito baixara, por Decreto, no

prazo de 60 (sessenta)dias a contar da data de vigencia desta Lei,
o regimento interno da Prefeitura, do qual constar3o:

1 ~ atribuigOes gerais das diferentes unie
dades administrativas da Prefeitura;

Il = atribuig™es comuns e especificas dos !
servidores investidos nas fungdes de supervis@o e chefiaj;

III = normas de trabalho que, por sua nature
za, nao devam constituir disposicbDes em separado;

IV = putras disposicoes julpadas necessérie
as,

Art, 21 - No regimento interno de trata o are
tigo anterior o Prefeito pcderé delegar competencia as diversas
chefias, para proferir despachos decisories, podendo a qualquer mo
mento, avocar a s{, segundo seu unico critério, a competencia dele
gada,

Paragrafo Unico - E° indelegivel a competen='
déa decisoria do Prefeito nos seguintes casos, sem prejuizo de ou=-
tros atés normativos, indiguems:

I - Autorizac3o de Despesas acimz de 5 ve
zes o valor dereferencia vigente vigente do municipio de Campos Al
tos;

I1 -~ Nomeac3o e contratac3o de servidores,

8 gualguer gue seja sua categoria, bem como sua exoneracgao, dispen
sa
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Sa, rescisdo e revisao de contrato;

I11 = Concessao de aposentadorias;

IV - Aprovagsoc de licitacBes, sob qualauer’
modalidade;

v - Concess3o de explorag3o de servigos py
blicos ou de utilidade publica, depois de sutérizado nela Camara '
Municipaly

yI - Permiss3o de servigo publico od de wti
lidade publica a titulo precario;

Vil = Alienagao de bens imoveis pertencentes
20 Patrimonieo Municipal, depois de autirzads pela Camara Municipal

VIII = Aguisig3o de Bens Imoveis por compra '
ou permuta, depois de autérizado pela Camara Municipal

IX = Locacdo, cessao ou doac3e, a gualquer'

titulo, de eguipamento pertencente ao municipio,

CAPITULO VI
pAs D15sP0SICUES GERAIS
Art, 22 - As atividades da Administrag3o Geral

que constituem sistema especifico, tais como, material, patrimenio

pessoal, contabilidade, comunicacao e as de programag@o e orgamento
serap operadas de forma homogenia e inteqrada, através dos setores

da administracaoc dos Departamentos, subordinados diretamente aos '

diretores.

Art, 23 - Extinto o org¥o competente da atual
gstrutra administrativa, automaticamente extinquir-se-é o cargo em
comissio ou a fungao gratificada correspondente a sua chefia.

Parsgrafe Unico - 0 cargo de provimento em cg
t

miss3o passarao a sSer 0S8 constantes do anexo I, da presente Lei,

classificados sob a forma de simbolos.

Art, 24 - O provimento para 0S8 cargos em comis

sao, s3o de livre nomeacan, designag3ac e/pu exoneracaoc do Prefeito

Art, 25 - Fica ¢ Prefeito Municipel autorizad
do a procedsr no orcamento da Prefeitura, aos rea justamentos Qque &

sg fizerem necessarios em decorrencia desta Lei, respeitados 0sS !



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS ALTOS

CEP 388.970 — ESTADO DE MINAS GERAIS

05 elementos e as funcoes.

Art, 26 = Esta Lei Entrara em vigor,na data '

de sua publicag3o, revogadas as disposicDes em contrarie,

Manflamos, portanto, a todas as autoridades A
quem © conhecimento e a execugio desta lei pertencer, gque a cum='!

. o~ . . L
prem e facam cumprir, taoc inteiramente como nele se contem,

Prefeitura Municipel de Campos Altos/MG,, O
ﬁ(/-"fd‘-('ﬂu de 1991

Diogo Ribeiro de Andrade

Prefeito Municipal

Ghozo 520%%/@/044% 1

{ auayé%;/ﬁ Z(<;¢‘,°




